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Instruktion for hantering av
personuppgifter i Lexplore

Syftet med denna rutin

Syftet med denna rutin dr att tydliggora skolans ansvar kring hantering av personuppgifter
i tjansten Lexplore.

Vem omfattas av rutinen

Denna anvisning géller tills vidare for alla grundskoleforvaltningens medarbetare som
anvander tjansten Lexplore. De roller som forekommer i Lexplore och i denna instruktion
ar:

Screenare: den som &r ansvarig for att genomfora screening av elevers lasforméga genom
verktyget Lexplore. Oftast en ldrare eller specialldrare/specialpedagog.

Anvdndaradministrator: den som ar ansvarig for hantering av skolans personal och elever
i Lexplore. Ofta en larare, specialldrare/specialpedagog men kan ocksa vara en
skoladministrator.

Rektor ansvarar for att berdrd personal har kinnedom om hur personuppgifter ska
hanteras i Lexplore och att det finns de roller som behovs for att kunna hantera
personuppgifter i Lexplore pé ett korrekt sétt.

Bakgrund om Lexplore

Lexplore ér en tjénst som skolor kan anvénda for att screena elevers larformaga och
dérefter anpassa léstraningen efter resultaten. Screeningen gors genom hdgldsning, tyst
lasning och genom att analysera 6gonrorelser med Al. Arbetsséttet mojliggdr screening
av grupper pa kort tid, cirka fem minuter per elev. Resultaten kan anvindas pé individ-,
grupp- och skolniva for att t.ex. fordela resurser och arbeta med lasfrimjande insatser.

Varje skolenhet som vill anvanda Lexplore behdver teckna eget avtal med foretaget.
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Import av elever och personal

Vid lasarsstart ansvarar screenare eller anviandaradministrator for import av nya elever
som ska screenas i Lexplore. Importen sker via excellfil som tillhandahalles av Lexplore.
Informationen som ska importeras kan himtas i IST. Skolan avgér om det &r enskild
screenare som gor detta for egen klass/klasser eller om anvéndaradministratéren gor detta
for samtliga klasser pé skolan.

Vid lasarsstart behover anvindaradministrator ldgga till ny personal in sa att de far rétt
behorighet och tillgang till ratt klass.

Under lasaret behover nya elever och ny personal ldggas till I6pande av
anvandaradministrator.

Gallring av elever och personal

Vid lasarsstart behdver anvindaradministrator se dver vilka elever och klasser som ska
gallras da deras resultat inte langre behovs for att bedoma elevens kunskapsutveckling.
(Se dokumenthantertingsplan 3.2 Prova och lopnade bedoma elevers
kunskapsutveckling).

Vid lasarsstart behover anvindaradministratoren ocksa se over personal som har tillgdng
till resultat i Lexplore och ta bort och dndra behorighet sé att anvidndare endast kommer at
relevanta resultat.

Under lasaret behover anvandaradministrator gallra elever och lirare 16pande vid
forandringar.

Om skolan slutar att anvinda tjansten Lexplore ska ocksa resultatet gallras. Detta kan
goras av enskild skola eller genom att kontakta Digitalisering och Innovation for stod
(digital@grundskola.goteborg.se).

Bevara resultat

Om screeningresultat for en enskild elev utgor underlag till elevhilsans utredningar och
insatser sa ska resultatsammanstéllningen for eleven bevaras enligt
Dokumenthanteringsplanen 6.5.1. Bedriva hélsofrdmjande och forebyggande elevhiilsa.
Resultatet ska d& dokumenteras i elevakt i PMO och kan dven ingé i annan
dokumentation som Utredning av elevs behov av sdrskilt stéd. (Fér mer information om
Utredning av elevs behov av sérskilt stod se styrande dokument pé intranétet = Lénk)

Koppling till andra styrande dokument

Aktuell dokumenthanteringsplan hittas under styrande dokument pa Intranétet = Lank
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